GMINAZAWIDZ
NIP 7761633845 REGON 611016011
TURZAD GMINY ZAWIDZ,

ul. Mazowiecka 24

09 - 226 Zawidz Koscielny Aahermik nrl _
pow. Sierpc, woj. mazowieckie do Zarzgdzenia Wojia Gminy Zawidz
tel. 24 276-61-01 Nr 42/2025 z dnia 22.10.2625 r.

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE
STANOWISKO URZEDNICZE

z dnia 22 pazdziernika 2025 r.
Wojt Gminy Zawidz oglasza nabér
na stanowisko urzednicze
podinspektor ds. ksiegowosci szkét w Urzedzie Gminy Zawidz

Nazwa i adres jednestki: URZAD GMINY ZAWIDZ, ul. Mazowiecka 24, 09-226 Zawidz
Kofscielny, pow. sierpecki , woj. mazowieckie.

Wolne stanowiskeo urzednicze: podinspektor ds. ksiegowosei szkét
Wymiar etatu — pelny etat.
Planowane zatrudnienie — od 01 grudnia 2025 roku

I. Wymagania niezbedne:

1) obywatelstwo polskie (o stanowisko mogg ubiegaé si¢ rOwniez osoby nieposiadajace
obywatelstwa polskiego zgodnie z art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku
o pracownikach samorzadowych),

2) peina zdolno$¢ do czynnoscei prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) posiadanie kwalifikacji zawodowycl/ do§wiadczenia wymaganych do wykonywania pracy
na ww. stanowisku,

4) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku,

5) niekaralnos¢ za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe,

6) nieposzlakowana opinia.

I1. Wymagania dodatkowe:

1) posiadanie co najmnie] pigcioletniego stazu na stanowisku zwigzanym z obstuga ksiegowa
w jednostkach budzetowych,

2) wyksztalcenie wyzsze o specjalnosci: rachunkowos¢ , podatki, finanse,

3) znajomos¢ programu Kadry i1 Place.

HI. Zadania wykenywane na stanowisku:

Obstuga ksiegowa jednostek oswiatowych, w tym:

1) prowadzenie pelnej ksiegowosci i rozliczen,



2) sprawdzanie dowodéw ksiegowych pod wzgledem rachunkowym i formalnym,

3) przygotowanie danych do sprawozdan i analiz w zakresie realizacji planu finansowego,

4) ksiggowanie list plac, polecen ksiegowania, wyciggdw bankowych, not obcigzeniowych,

5) ksiggowanie dochoddéw — wplaty i inne,

6) analiza 1 uzgodnienia kont ksiggowosci analitycznej i syntetycznej oraz standw klasyfikacii
budzetowej,

7) monitorowanie wykonania planu dochodow 1 wydatkéw,

8) biezgca wspoipraca z gtéwnym ksiegowym, dyrektorami szkét oraz pozostatymi
stanowiskami w zakresie powierzonych zadan. .

IV. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) zyciorys z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

3) kserokopie dokumentéw (poswiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem)

potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe,

4) kserokopie dokumentéw {poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginalem)
potwierdzajacych staz pracy,

5) podpisane o$wiadczenie kandydata o posiadanym obywatelstwie polskim,

6) podpisane o$wiadczenie kandydata o korzystaniu w pelni z praw publicznych i pelnej
zdolnosci do czynnosci prawnych,

7) podpisane o$wiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

8) podpisane o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych

osobowych , w celu wzigcia udzialu w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie
Gminy Zawidz — na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego

1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu tych
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych
osobowych),

9) kserokopia dokumentu (poswiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
potwierdzajacego niepelnosprawnosé, jezeli kandydat zamierza skorzystaé z uprawnienia,
o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy z dnia 21 listopada 2008 roku o pracownikach

samorzadowych.



10) podpisane oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajagcym na podjecie zatrudnienia na
danym stanowisku pracy.

Wzory w.w dokumentéw do pobrania na stronie internetowej http://www.zawidz.bip.org.pl/
lub w wersji papierowej w Urzedzie Gminy Zawidz pok. nr 11.

V. Warunki pracy

Miejsce pracy: ul. Mazowiecka 24 (budynek Urzedu Gminy Zawidz), I pigtro, pokéj
wieloosobowy, klimatyzowany. Do pokoju mozna sie dostaé schodami.

Stanowisko pracy: zwigzane jest z praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.

W pomieszezeniu pracy dojécia do stanowiska pracy uniemozliwiaja poruszanie sie wozkiem
inwalidzkim. Bezpieczne warunki pracy na stanowiska.

Oferuyjemy:

1) umowe o prac¢ w pelnym wymiarze czasu pracy,

2) dodatek stazowy (przystuguje po przepracowaniu 5 lat na podstawie umowy o prace),

3) rozwoj zawodowy,

4) trzynaste wynagrodzenie,

5) $wiadczenia Zakladowego Funduszy Swiadczen Socjalnych,

6) zatrudnienie od 1 grudnia 2025 r.

Vi. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajgcym datg upublicznienia ogloszenia o naborze, wskaznik zatrudnienia
osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej

1 spofecznej oraz zatrudnieniu 0s6b niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6 %.

VII. Termin skladania dokumentow:

Do dnia 06 listopada 2025 roku do godz. 15:00 (przy przesyikach pocztowych decyduje data
wplywu do Urzedu). Aplikacje, ktore wplyng po wyzej okreslonym terminie, nie bedg
rozpatrywane. Nieodebrane dokumenty aplikacyjne, ktére wplynely po terminie oraz
niewykorzystane w procesie rekrutacii podlegaja komisyjnemu zniszcezeniu po uplywie 30 dni
od dnia zakonczenia naboru.

VIII. Miejsce skladania dekumentéw:

Dokumenty mozna skladaé:

1) osobiscie w siedzibie Urzedu Gminy Zawidz ul. Mazowiecka 24, (09-226 Zawidz
Koscielny (sekretariat urzedu pok. nr 11), w zaklejonych kopertach z dopiskiem:

.Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci szkét w Urzedzie Gminy
Zawidz”,



2) listownie na adres: Urzad Gminy Zawidz ul. Mazowiecka 24, 09-226 Zawidz Koscielny z
dopiskiem na kopercie:

»Dotyczy naboru na stanowisko podinspektora ds. ksiegowosci szkét w Urzedzie Gminy
Zawidz”,
3) na adres skrytki ePUAP lub e-Doreczenia Urzedu Gminy Zawidz.

IX. Uwagi konicowe:

Dostarczone dokumenty zostang poddane analizie przez komisj¢ powolana Zarzadzeniem
Wojta Gminy Zawidz w celu porownania danych zawartych w aplikacji z wymogami
okreslonymi w ogloszeniu. W toku naboru komisja wylania nie wiecej niz trzech najlepszych
kandydatéw, spelniajacych wymagania niezbedne oraz w najwie;kéz:ym stopniu spelniajacych
wymagania dodatkowe. Kandydaci spehiajgcy wymagania formalne i1 zakwalifikowani do
weryfikacji koficowej- rozméw kwalifikacyjnych, beda poinformowani telefonicznie o ich
terminach. Lista kandydatoéw spelniajacych wymogi formalne zostanie zamieszczona na
stronie http://www.zawidz.bip.org.pl/ . Informacja o wynikach naboru bedzie umieszczona na
stronie internetowe]j Biuletynu Informacji Publicznej (http://www.zawidz.bip.org.pl/) oraz na

tablicy informacyjnej w Urzedzie Gminy Zawidz przez okres co najmniej 3 miesiecy..

WMINY
Kamirian-86%anski



