RADA GMINY ZAWIDZ

ui_ Mazowiecka 24 UCHWALA NR 135/XVIIl/2016
= jidz Kosclie VY
09 - 28 6.61-26 RADY GMINY ZAWIDZ

z dnia 30 grudnia 2016r.

w sprawie zapewnienia wspodlnej obstugi administracyjnej, finansowej i organizacyjnej
jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz

Na podstawie art. 18 ust. 2 pkt.15 w zw. z art. art.10a pkt1, art.10b ust. 1i 2, art. 10c
ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016r. poz. 446 z poz.
zm.) w zw. z art. 5 ust. 9, art. 5¢ pkt. 1 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty
(tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1943 z pdz. zm.) - Rada Gminy Zawidz uchwala co nastepuje:

§ 1. 1. Zapewnia sie wspodlng obstugg administracyjng, finansowg i organizacyjng,
jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz, wskazany w ust.3.

2. Jako jednostkg obstugujacy okreséla sie Urzad Gminy Zawidz.
3. Jako jednostki obstugiwane okresla sie:
1) Zespdt Szkét Samorzgdowych w tym:
- Publiczne Gimnazjum im. Wt. St. Reymonta w Zawidzu Koscielnym,
- Liceum Ogolnoksztatcace,
- Technikum.
2) Publiczna Szkota Podstawowa w Zawidzu Koscielnym.
3) Publiczna Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Jezewie.
4) Publiczna Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w Osieku.
5) Publiczna Szkota Podstawowa im. Kard. Stefana Wyszynskiego w Stupi.

§ 2. Do zakresu obowigzkéw powierzonych jednostce obstugiwanej w ramach wspdlnej
obstugi nalezy:

1) prowadzenie petnej rachunkowosci z wigczeniem spisu z natury, odrebnie dla kazdej
jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami i przyjetymi zasadami rachunkowosci;

2) przygotowanie na potrzeby kierownikéw jednostek obstugiwanych dokumentéw
i informacji niezbednych do opracowania przez nich projektéw planéw finansowych
i ich zmian;

3) gromadzenie i przechowywanie dokumentacji finansowo- ksiegowej;



4)
5)
6)

7)

8)
9)

prowadzenie obstugi rachunkéw bankowych jednostek obstugiwanych;

sporzadzanie sprawozdan finansowych i budzetowych;

przygotowywanie danych do sprawozdawczosci statystycznej w  zakresie
wykonywanych zadan;

przygotowywanie danych do sprawozdan o S$redniorocznym wynagrodzeniu
nauczycieli;

ewidencjonowanie danych o zatrudnieniu i wynagrodzeniu;

prowadzenie obstugi ptacowej jednostek obstugiwanych, przygotowywanie
i rozliczanie wypfat wynagrodzen nauczycieli i pozostatych pracownikéw jednostek
obstugiwanych oraz prowadzenie dokumentacji ptacowej;

10) organizacja wyptat wynagrodzeri i innych naleznosci dla oséb zatrudnionych na

podstawie uméw cywilno- prawnych w jednostkach obstugiwanych;

11) dokonywanie rozliczeri z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych i Urzedem Skarbowym;
12) organizacja i obstuga wspdlnego funduszu $wiadczen socjalnych;
13) pomoc dyrektorom/ kierownikom jednostek obstugiwanych w analizie realizacji planu

dochodéw i wydatkéw budzetowych.
§ 3. Wykonanie uchwaty powierza si¢ Wéjtowi Gminy Zawidz.
§ 4. Uchwata wchodzi w zycie z mocg obowigzujaca od dnia 1 stycznia 2017r.




