Zawidz Koscielny, dn. 03.09.2026 r.

RGK.271.13.2026

Zapytanie ofertowe

na ,,Bankowa obsluge budzetu Gminy Zawidz i jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz w latach
2026 - 2030~

Gmina Zawidz zwraca si¢ z prosba o zlozenie oferty cenowej na wykonanie bankowej obstugi budzetu
Gminy Zawidz i jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz w latach 2026-2031.

Informujemy, Ze do niniejszego postepowania nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2026 r. poz. 793)

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:
Gmina Zawidz ul. Mazowiecka 24 09-226 Zawidz Koscielny NIP: 7761698845 REGON: 611016011
Numer telefonu: 24 276 61 01 Adres strony internetowej: gmina@zawidz.pl

2. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest bankowa obshuga budzetu Gminy Zawidz oraz jednostek organizacyjnych
Gminy Zawidz, tj.:

Urzad Gminy Zawidz,

Gminny Osrodek Pomocy Spoteczne;j,

Gminna Biblioteka Publiczna w Zawidzu,

Zaktad Gospodarki Komunalnej w Zawidzu,

Zesp6t Szkot Samorzadowych w Zawidzu Kos$cielnym im. W1, St. Reymonta,

Szkota Podstawowa w Zawidzu Ko$cielnym,

N o g ~ w bdoRE

Szkota Podstawowa im. Wincentego Witosa w Jezewie,

8. Szkota Podstawowa im. Kardynata Wyszynskiego w Stupi.
Obstuga polega¢ bedzie na:
1) Dbiezacej obstudze bankowej polegajacej w szczegolnosci na:

a) otwarciu i prowadzeniu rachunku biezacego i rachunkow pomocniczych oraz rachunkéw funduszy
celowych i specjalnych, w tym rachunkow zwigzanych z rozliczeniem $rodkéw otrzymanych z
funduszy Unii Europejskiej,

b) otwarciu, prowadzeniu i zamknigciu rachunku biezgcego oraz rachunkéw pomocniczych jednostek
organizacyjnych,

C) obstudze operacji finansowych budzetu Gminy na poziomie Urzedu Gminy i jednostek
organizacyjnych z zastosowaniem jednolitych procedur,

d) realizacji polecen przelewu, udostepnienie systemu umozliwiajgcego dokonywanie przelewow w
wersji elektronicznej w Urzedzie Gminy i pozostalych jednostkach organizacyjnych Gminy,

e) przyjmowaniu wptat gotowkowych,



f)
9)

h)
)

K)

0)

dokonywaniu wyptat gotowkowych,

potwierdzeniu stanu salda na kazdy dzien roboczy (wycigg bankowy),
wydawaniu historii rachunkéw bankowych w miar¢ zapotrzebowania,
wydawaniu blankietow czekoéw gotowkowych (ksigzeczki czekowej),

mozliwosci otwarcia dodatkowych rachunkéw biezagcych 1 pomocniczych w trakcie
obowigzywania umowy w zaleznosci od potrzeb,

potwierdzeniu otwarcia i zamknigcia rachunkéw bankowych,

realizacji zlecen ptatniczych - przelewow na rachunki prowadzone w innych bankach oraz banku
prowadzacym obstuge rachunku przekazywanych w formie elektronicznej oraz papierowej.
Zlecenia ptlatnicze ztozone do godziny 15-tej realizowane powinny by¢ w tym samym dniu.
Przelewy zlozone po tej godzinie zostang przekazane do realizacji najpdzniej w nastgpnym dniu
roboczym,

zerowaniu rachunkow biezacych i pomocniczych jednostek budzetowych Gminy, zgodnie z
dyspozycjami, polegajace na przekazaniu z dniem 31 grudnia kwot pozostaltych na w/w rachunku
(np.: odsetki bankowe) na rachunek biezacy Gminy,

przeksiegowaniu w dniu 31 grudnia skapitalizowanych odsetek bankowych z okreslonych
rachunkéw bankowych jednostek budzetowych Gminy na dzien 31 grudnia kazdego roku na
rachunek biezacy Gminy.

w ramach umowy oferent powinien:
e udziela¢ telefonicznie informacji o stanie rachunku bankowego,
e przyjmowac i przechowywa¢ depozyty,

e S$wiadczy¢ obshuge kasowa na terenie miejscowosci Zawidz.

W ramach bankowej obstugi budzetu Gminy Zawidz i jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz
przewiduje sie nastgpujacg ilos¢ rachunkéw bankowych:

jeden rachunek podstawowy dla organu jednostki samorzadu terytorialnego (budzetu Gminy) i
jednostki organizacyjnej tj. Urzad Gminy Zawidz,

8 rachunkow podstawowych dla jednostek organizacyjnych Gminy,
40 rachunkéw pomocniczych dla jednostek organizacyjnych,

subkonta rachunkéw podstawowych i pomocniczych tworzonych w miarg potrzeb.

Powyzsza ilo$¢ moze by¢ zmieniona w zaleznosci od potrzeb Zamawiajacego.

Dokumenty i informacje dotyczace spraw finansowych Gminy Zawidz w granicach jawno$ci gospodarki
$rodkami publicznymi dostepne sa na stronie internetowej BIP Gminy Zawidz.

Wykonawca nie bedzie pobierat:

innych niz okre§lone w przedmiotowej ofercie prowizji ani optat z tytulu otwarcia i prowadzenia
rachunkow,

prowizji i optat za wydawanie opinii i zaswiadczen bankowych o prowadzonych rachunkach

bankowych,

prowizji i optat za realizacje polecenia przelewu, wydanego przez Zamawiajgcego, na rachunki
prowadzone przez Wykonawce na rzecz Zamawiajacego,

innych niz okre$lone w ofercie prowizji i optat od kwoty przelewu zlozonego przez
Zamawiajacego,



e innych niz okreslone w ofercie prowizji 1 optat od wyptaty gotowkowej z rachunkoéw
Zamawiajacego,

e innych niz okreSlone w ofercie prowizji 1 optat od wptaty gotdéwkowej na rachunki
Zamawiajacego,

e innych niz okreslone w ofercie prowizji i optat za sporzadzenie wyciggéw bankowych,

e innych niz okre$lone w ofercie prowizji i optat z tytutu potwierdzenia salda na rachunkach
Zamawiajacego.

Bank, ktérego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do udostepnienia i prowadzenia
ushlugi bankowosci elektronicznej na dowolnej ilosci stanowisk w Urzedzie Gminy i w jednostkach
organizacyjnych (dokonywanie operacji przelewow, dostep do informacji o stanie i historii m.in.
sald rachunkow, obrotéw oraz operacji przeprowadzanych na wtasnych rachunkach bankowych),
jednolitej dla rachunkéw bankowych wszystkich jednostek Gminy, przeprowadzania niezb¢dnych
aktualizacji systemu bankowosci elektronicznej w okresie trwania umowy oraz $wiadczenia
serwisu oprogramowania. Bank zobowiazuje si¢ do zapewnienia pelnego oprogramowania
zwigzanego z systemem bankowosci elektronicznej, wersji aktualizacyjnych oprogramowania,
bezplatnego serwisu oprogramowania, bezptatnego przeszkolenia pracownikow. Bank nie bedzie
pobierat optat z tytulu uzytkowania systemu.

W postepowaniu mogg bra¢ udzial banki, posiadajace na terenie miejscowosci Zawidz punkt
dokonujacy wyplat gotowkowych, przyjmujacy wplaty gotowkowe i realizujacy polecenia
przelewu lub ktére otworza taki punkt na terenie miejscowosci Zawidz po podpisaniu umowy na
realizacj¢ bankowej obstugi budzetu Gminy Zawidz. Termin otwarcia punktow Zamawiajacy
wyznacza w terminie 30 dni od dnia podpisania umowy. Punkty czynne beda codziennie od
poniedziatku do pigtku w godzinach 8:00 - 15:00. Wykonawca spetni warunek, jezeli wraz z oferta
przedstawi dokumenty potwierdzajace funkcjonowanie takich punktow lub przedlozy
oswiadczenie zawierajagce zobowigzanie do uruchomienia punktow obstugi w okreslonych
powyzej terminach. W przypadku niewywigzania si¢ z powyzszych terminéw zamawiajacy
odstgpi od umowy. W okresie od dnia zawarcia umowy do dnia uruchomienia punktu obstugi
wykonawca zapewni na wilasny koszt odbior gotowki z kasy Urzedu codziennie w godzinach
15:00- 15:30.

1. Kryteria wyboru ofert:

Kryteria wyboru ofert:

1) cena oferty — 100%

2) oferta z najnizszg ceng otrzyma najwyzsza liczbe punktow, tj. 100,

3) pozostate oferty otrzymajg liczbe punktow wynikajgcg po przeliczeniu wg nastepujgcego wzoru:
liczba punktéw oferty badanej = cena (koszt) oferty najnizszej / cena (koszt) oferty badanej x 100
3. Termin wykonania zaméwienia: Od dnia 01.10.2026 r. do 30.09.2031 r.

4. Termin zwigzania oferta:

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem
terminu sktadania ofert.



5. Opis sposobu przygotowania ofert:

Na ofertg sktadaja si¢ nastgpujace dokumenty i zataczniki:

1) formularz ofertowy ( na wzorze stanowigcym zatacznik nrl do zapytania ofertowego)

2) o$wiadczenie, zalgcznik nr 2.

6. Miejsce skladnia ofert:

Urzad Gminy Zawidz( sekretariat, pokdj nrl1) ul. Mazowiecka 24 09-226 Zawidz Kos$cielny
7. Sposob skladnia ofert:

1) Oferta, na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego, musi by¢
ztozona w formie pisemnej w jezyku polskim pocztg lub osobiscie w zamknietej kopercie z dopiskiem:
,Bankowa obstuga budzetu Gminy Zawidz i jednostek organizacyjnych Gminy Zawidz w latach
2026-2031”.

2) O termiach ztozenia oferty decyduje wylacznie termin dostarczenia oferty Zamawiajacemu.

8. Termin skladnia ofert:
Do dnia 11.09.2026 r. godz. 10:00

9. Dodatkowe informacje:
1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zaproszenia wybranych oferentéw do indywidulanych
negocjacji.

Wojt Gminy Zawidz

Kamil Jan Rozanski



