WOJT cMINY ZAWIDZ

POW. Sierm woj. mazowiecke ZARZADZENIE NR 38/2026

Wéjta Gminy Zawidz

z dnia 31 sierpnia 2026 r.

w sprawie ustanowienia Systemu Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji (SZBI)

w Urzedzie Gminy Zawidz

Na podstawie art. 30 ust. 1 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. 22024 r. poz. 609 z po7n. zm.) oraz w zwigzku z realizacja wymagati wynikajacych z:
e normy PN-EN ISO/IEC 27001:2022 — Systemy zarzadzania bezpieczefistwem informacji,
e rozporzgdzeniem Rady Ministréw z dnia 21 maja 2024 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci,
e orazart. 32 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (RODO),
zarzadzam, cc nastgpuje:

§1.

Ustanawia si¢ w Urzedzie Gminy Zawidz System Zarzadzania Bezpieczenistwem Informacji
(SZBI), ktorego celem jest zapewnienie odpowiedniego poziomu ochrony informacji — w tym
danych osobowych — przetwarzanych w Urzedzie, zgodnie z wymaganiami prawa oraz dobrymi
praktykami bezpieczenstwa informaciji.

§2.

I. Zakres Systemu Zarzzdzania Bezpieczenstwem Informacji obejmuje:

1.
.

it

wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy Zawidz

wszystkich pracownikéw i wspolpracownikéw realizujgcych zadania na rzecz
Urzedu Gminy Zawidz,

dane i informacje przetwarzane w formie papierowej i elektronicznej,

systemy teleinformatyczne, sieci komputerowe i wurzadzenia mobilne
wykorzystywane do przetwarzania informacji,

obiekty i pomieszczenia, w ktorych przetwarzane sg informacje.

2. SZBI obejmuje takze zasady bezpiecznego korzystania z ustug informatycznych, dostepow
zewnetrznych, zarzgdzania kopiami zapasowymi oraz utrzymania ciaglodci dzialania
(BCP/DRP).



§ 3.

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji realizowany jest poprzez wdrozenie i
stosowanie nastepujacych dokumentow systemowych:

1. Polityk bezpieczenstwa informacji (SZBI.POL.001 — SZBI.POL.010),

2. Procedur bezpieczenstwa informacji (SZBL.PRO.001 — SZBI.PR0O.003),

3. Instrukcji bezpieczenstwa informacji (SZBLINS.001 — SZBI.INS.004),

4. Zalacznikoéw i rejestrow

5. Stownika pojec i definicji (SZBL.WSP.001).
. Dokumenty okreslaja szczegdtowe zasady organizacyjne, techniczne i proceduralne
dotyczace bezpieczenstwa informacji.
. Wersje obowiazujace dokumentdéw udostgpniane sa w repozytorium SZBI prowadzonym
przez Pelnomocnika ds. SZBI.

§4.

. Nadzor nad funkcjonowaniem i utrzymaniem SZBI powierzam Pelnomocnikowi ds.
Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji, powotanemu na podstawie odrebnego
zarzadzenia.

. Pelnomocnik ds. SZBI odpowiada w szczegdlnoscei za:

koordynacj¢ wdrozenia i aktualizacji systemu,

utrzymanie repozytorium dokumentacji SZBI,

prowadzenie rejestréw oraz koordynacj¢ analizy ryzyka,

organizacje szkolen i budowanie sSwiadomosci pracownikow,

raportowanie  Wojtowi  wynikow  audytow, przegladow i miernikow
bezpieczenstwa.
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§ 5.

. Wszystkich pracownikow urzedu zobowiazuje do przestrzegania zasad i wymagan
okreslonych w dokumentach Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji.

. Kierownicy komorek organizacyjnych sa odpowiedzialni za wdrozenie i stosowanie
postanowien SZBI w zakresie dziatalnosci swoich wydzialow.

§ 6.

System Zarzadzania Bezpieczenstwem Informacji jest utrzymywany w sposdb ciaggly i
doskonalony zgodnie z cyklem PDCA (plan—do—check—act).

. Przeglad funkcjonowania SZBI dokonywany jest co najmniej raz w roku i
udokumentowany w ,,Protokole z przegladu zarzadzania” (SZBIL.POL.001-ZA2).
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7 dniem wejscia w Zycie niniejszego zarzadzenia traci moc ,Polityka Ochrony Danych
Osobowych™ ustanowiona Zarzadzeniem nr 47/2025 z dnia 12.11.2025 r. Postanowienia nowego
Systemu Zarzgdzania Bezpieczenstwem Informacji obejmuja zagadnienia ochrony danych
osobowych w ramach Polityki Ochrony Danych Osobowych (SZBI.POL.010).

§ 8.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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