WOJT GMINY ZAWIDZ

Zarzadzenie Nr 24 /2026

sow, Sierpe woj. mazowieckie  Wéjta Gminy Zawidz

z dnia 28 maja 2026 r.

W sprawie: upowaznienia Zastepey Wojta Gminy Zawidz do prowadzenia ckreslonych
spraw Gminy Zawidz w imieniu Wojta.

Na podstawie art. 33 ust. 4, art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie

gminnym (Dz. U. 22025 r., poz. 1153,1436, z 2026 t. poz. 252.) oraz art. 4 ust. 1 pkt 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135 ze zm.)
w zwigzku z art. 268a ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. 22025 r., poz. 1691 ze zm.) i art. 53 ust. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 22024 r,, poz. 1530 ze zm. z 2025 poz.1483,1844,1846
z 2026 poz. 426,635) zarzadzam co nastepuje:

§1.

Upowazniam Panig Martyne Kawalek - Zastepce Wojta Gminy Zawidz do wykonywania
w moim imieniu wszystkich spraw, w szczegdlnoscei:
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Kierowanie biezacymi sprawami gminy i urzedu oraz reprezentowanie ich na zewngtrz
podezas nieobecnosei wojta w pracy;

Wykonywanie zadan z zakresu Kkierowania sprawami gminy i urzedu oraz
reprezentowanie ich na zewngtrz, podczas obecnosci wojta w pracy, w zakresie
ustalonym — w formie pisemnej lub ustnej, przez wojta;

Wydawanie zarzadzen i pism okélnych w zakresie okre$lonym przez wojta;
Wykonywanie uchwat rady w zakresie okre$lonym przez wojta;

Podejmowanie decyzji w sprawach majatkowych, dotyczacych zwyklego zarzadu
mieniem gminy oraz finansowych — zwigzanych z biezgcym zarzgdzaniem budzetem
gminy, w zakresie okreslonym przez wéita;

Podpisywanie uméw 1 porozumieh w imieniu gminy na podstawie odrebnych
upowaznien wojta;

Podpisywanie innych dokumentéw i pism w zakresie spraw wskazanych przez wojta;
Prezentowanie stanowiska wojta w sprawach realizowanych przez gming, na sesjach
rady i posiedzeniach jej komisji;

Udzielanie odpowiedzi na interpelacje 1 zapytania radnych;

. Przeprowadzanie okresowej oceny pracy kierownikéw jednostek organizacyjnych

gminy, w zakresie okreslonym przez wojta;

- Przeprowadzanie kontroli wewnetrznych w urzedzie i zewngtrznych w jednostkach

organizacyjnych gminy na podstawie odrebnych upowaznien woita;

. Wspoéldzialanie przy opracowywaniu oraz biezacym monitorowaniu i aktualizacji

dokumentacji kontroli zarzadczej oraz calego systemu kontroli zarzadcze] w urzedzie;

. Przestrzeganie ustanowionego w urzedzie systemu koniroli zarzadezej, uczestniczenie

w jego ciagle] poprawie i doskonaleniu, zglaszanie bezposredniemu przetozonemu
nieprawidlowosci w jego dzialaniu, dokonywanie okresowej samooceny kontroli
zarzadczej, identyfikowanie ryzyka na swoim stanowisku pracy i w kierowanym dziale
oraz uczestniczenie w jego zarzgdzaniu 1 minimalizowaniu prawdopodobienstwa jego
wystapienia;



14. Biezace reagowanie na wszelkie nieprawidlowosci 1 zjawiska niepozadane,
stwierdzanie mozliwosci powstania strat i szkod, przeciwdziatanie im zanim jeszeze nie
wystgpily, jak réwniez kontrolowanie poprawnego stosowania samokontroli w toku
wykonywania prac przez podleglych pracownikéw (kontrola funkcjonalna);

15. Zapewnianie sprawnej obstugi petentéw urzedu;

16. Skladanie o$wiadczefi woli w imieniu gminy w zakresie udzielonych przez wojta
pelnomocnictw;

17. Wykonywanie innych czynnosci i zadati na podstawie odrebnych upowaznief
1 pelnomocnictw wojta;

§2.

Upowazniam Panig Martyn¢ Kawalek do podpisywania w imieniu Wojta Gminy Zawidz:
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Pism wychodzacych z Urzedu Gminy Zawidz.

Pism kierowanych do sadéw powszechnych i administracyjnych

Wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym uméw o prace
i $wiadectw pracy.

Uméw cywilno-prawnych, porozumien i ugod.

Wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadezen urzedowych.
Tytuléw wykonawczych.

Czekow gotowkowych.

Zatwierdzania do wyplaty faktur 1 rachunkow, delegacji shuzbowych oraz list
wynagrodzen.

Sprawozdan GUS, finansowych 1 innych.

Wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizowanymi przez Gming 1 Urzad Gminy
projektow dofinansowywanych ze srodkow UE w ramach programow.

. ZamoOwien na dostawy 1 ustugi.
12
13.

Zarzadzen, oswiadczen woli w imieniu Gminy.

Stwierdzanie wlasnorecznosci podpiséw, potwierdzania za zgodno$¢ z oryginaiem
dokumentdéw przechowywanych w Urzedzie Gminy.

Zaciggania zobowigzan z tytulu kredytéw 1 pozyczek oraz aneksdéw z tym
zwigzanych.

§ 3.

Upowazniam Panig Martyne Kawatek do podpisywania i zatwierdzania w imieniu Wojta

Gminy:
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Arkuszy organizacyjnych placowek o$wiatowych i ich zmian.

Pism dotyczacych spraw oswiatowych.

Decyzji administracyjnych i zaswiadezefi z zakresu planowania i zagospodarowania
przestrzennego.

Decyzji zatwierdzajgcych podziat nieruchomosci.

Decyzji o ustalenie lokalizacji inwestycji celu publicznego.

Umoéw dotyczacych nieruchomosci gruntowych i lokalowych gminy.

Warunkow zabudowy.



8. Decyzji administracyjnych na umieszczenie w pasie drogowym urzgdzen infrastruktury
technicznej niezwigzanej z potrzebami zarzadzania drogami lub potrzebami ruchu
drogowego.

9. Zarzadzen dotyczacych powierzonych zadan.

10. Decyzji w sprawie wymiaru podatku rolnego, wymiaru lgcznego zobowigzania
pienieznego.

11. Decyzji administracyjnych z zakresu ewidencji ludnosci 1 dowodow osobistych.

12. Pism, umow i innych dokumentdéw zwigzanych z realizacjg lub przygotowaniem
projektéw dofinansowanych ze $rodkéw UE.

13. Zatwierdzenie do wyptaty dokumentow finansowvch.

§5.

Upowaznienia udzielam na czas pelnienia funkcji Zastepcy Wojta. Upowaznienie wygasa
z chwilg jego cofnigcia.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 czerwca 2026r.

Wojt Gminy Zawidz
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WOJT GMINY ZAWIDZ

pow. Sierpc woj. mazowieckie Zalgeznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 24/2026
Wojta Gminy Zawidz
z dnia 28 maja 2026 r.

1. Pieczgcie nagléwkowe oraz pieczecie do podpisu stosowane w sprawach zalatwianych
Z upowaznienia Wojta:

1) nagléowkowa:

WOIT GMINY ZAWIDZ
pow. Sierpc woj. Mazowieckie

2) do podpisu:
Z up. Wojta

Martyna Kawalek
Zastgpca Wojta Gminy Zawidz

2. Pieczecie nagléwkowe oraz pieczecie do podpisu stosowane w sprawach zalatwianych
w zastepstwie Wojta:
1) nagléwkowa:
WOJIT GMINY ZAWIDZ
pow. Sierpc woj. Mazowieckie
2) do podpisu:
wz. Wojta

Martyna Kawatek
Zastepca Wojta Gminy Zawidz
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